致老师们的公开信
各位老师，你们好！
考试作为教育评价的一种重要手段，在培养学生创新精神、促进学生全面发展方面，具有不可忽视的重要作用。充分发挥考试在教学过程中的鉴定、引导和激励功能，以及在促进学生创新能力培养和综合素质提高方面的重要导向作用，是十分必要而且也是非常迫切的。

学校于2008年12月30日专门召开了期末考试工作会议，常务副校长赵继和党委副书记韩晓峰分别强调了重视期末考试工作的必要性，认为考风是学风、校风的集中反映，甚至直接关系到学校的生存与发展。校长助理、教务处处长付景川及学生工作部部长冯正玉等对期末考试工作提出了具体要求并做了相关安排。
文学院十分重视本学期的期末考试工作，成立了由教学副院长和学生工作副书记带队的巡考组和期末考试工作小组。希望各位主考老师和监考老师高度重视期末考试工作，特别要留意以下事项：
1、认真学习学校的相关文件，严格执行操作规程

关于期末考试工作，学校先后制定了《吉林大学本科考试有关工作操作细则》、《吉林大学本、专科学生考试试卷管理办法（暂行）》、《吉林大学考场规则》、《吉林大学监考人员守则》、《吉林大学考试违纪、作弊的界定原则》 等一系列文件，请各位老师认真学习并严格按要求执行（文件的电子版在文学院网站的校内通知栏内）。
2、各位主考、监考老师要提前20分钟到达考场，监考老师因故不能参加者，要事先向教研室主任请假，并将人员调整情况通报教学办备案。

3、务请彻底清理考场，所有与考试有关的书包、书籍、笔记等都要远离座位，包括不穿的外衣。手机不论是否开机，都不能放在桌面上，不允许用手机计时。

4、按相关要求排定座次，不允许学生随意串座

在阶梯教室进行的合班考试，首先要以教室的过道纵向划定区域，以班级为单位集中排序。座位的排序以学号为依据，可以采用横排的“S”型，也可以采用纵向的“N”型。

5、在阶梯教室进行的合班考试，由于考试学生比较多，为避免相互影响，距离考试结束20分钟以内，不允许单独交卷，考试结束后统一收卷。

请各位主考、监考老师各尽其责，相互配合，以保证期末考试工作的顺利、有序进行。恭颂
身体安康
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