关于2010年教师职务聘任工作表格填写及材料报送要求的通知
                校人字[2010]219号

 

校内各有关单位：

    根据学校工作安排，为做好2010年教师职务聘任工作，现将有关表格填写及材料报送要求通知如下：

    一、表格填写

    ㈠应聘教授、副教授职务人员，须填写《应聘吉林大学教师职务申报表（哲学社会科学类）》或《应聘吉林大学教师职务申报表（自然科学类）》（以下简称《申报表》）。《申报表》的填表要求详见《应聘吉林大学教师职务申报表（哲学社会科学类）填表说明》或《应聘吉林大学教师职务申报表（自然科学类）填表说明》。

    ㈡应聘教授、副教授职务人员，须填写《吉林大学教师高级职务聘任审批表》（教授）或《吉林大学教师高级职务聘任审批表》（副教授）（以下简称《高级职务审批表》）。

    ㈢应聘讲师职务人员须填写《吉林大学讲师职务聘任审批表》（以下简称《讲师审批表》）。

    ㈣中层单位学术委员会和聘任工作委员会对应聘各级职务人员进行考核，提出聘任意见后，由中层单位统一填写《拟聘教师高级职务人员情况一览表》（以下简称《高级职务一览表》《拟聘讲师职务人员情况一览表》（以下简称《讲师一览表》）。

    《高级职务一览表》按应聘职务由高到低的顺序填写，先填写破格应聘教授职务人员，然后依次填写正常应聘教授、破格应聘副教授、正常应聘副教授职务人员。

    二、高级职务表格报送

    ㈠中层单位评审推荐阶段

    1.应聘人员根据中层单位的具体要求提交《申报表》等应聘材料原件。

    2.应聘人提交《申报表》的Word电子版文件，待中层单位资格审查后在校园网上公示时使用。Word电子版文件名命名格式为：“单位＋姓名＋申报职务＋（应聘方式）”，单位应使用全称。具体命名请参照下例：哲学社会学院×××应聘教授职务（正常）。

    3.各中层单位将应聘人员《申报表》的word电子版文件于2010年12月18日（星期六）中午下班前报送人事处师资管理科，同时上报受理“异议”事宜工作人员的联系电话和电子邮箱。

    ㈡学部学术委员会评审阶段

    各中层单位请按照如下要求提供相应材料，并于2010年12月28日（星期二）下午下班前由专人报送人事处师资管理科。

    1.《高级职务一览表》原件1份，A4纸打印，同时报送Excel电子版文件。Excel电子版文件名命名格式为：“单位＋高级职务一览表”，单位应使用全称。具体命名请参照下例：哲学社会学院高级职务一览表。

    2.《申报表》原件一式2份，A4纸打印， 按照《高级职务一览表》中的顺序排序，其中一套上报，另一套留中层单位备查。

    3.《申报表》复印件一式20份。请将《申报表》1、2页合并，3、4 页合并，依次类推，全套《申报表》用A3纸复印，如果出现单数页，则该页也应用A3纸复印。《申报表》复印件按照《高级职务一览表》中的顺序排序。

    ㈢学校学术委员会评审阶段

    经学部学术委员会评审通过的教授、副教授职务人员，各中层单位请按照如下要求提供相应材料，并于2011年1月14日（星期五）中午下班前由专人报送人事处师资管理科。

    1.正常应聘教授职务人员，中层单位只要将其《申报表》的1、2页合并（其余页不用再复印），用A3纸复印一式40份。

    2.破格应聘教授职务人员，中层单位将其《申报表》的1、2页合并，3、4 页合并，依此类推，全套《申报表》用A3纸复印（如果出现单数页，则该页也应用A3纸复印）一式40份。

    3.《高级职务审批表》一式一份（16开纸双面打印）。

    三、讲师职务表格报送

    ㈠中层单位评审推荐阶段

    1.应聘人员根据中层单位的具体要求提交《讲师审批表》等应聘材料原件。

    2.应聘人提交《讲师审批表》的Word电子版文件，待中层单位资格审查后在校园网上公示时使用。Word电子版文件名命名格式为：“单位＋姓名＋申报职务”，单位应使用全称。具体命名请参照下例：哲学社会学院×××应聘讲师职务。

    3.各中层单位将应聘人员《讲师审批表》的word电子版文件于2010年12月18日（星期六）中午下班前报送人事处师资管理科。

    ㈡中层单位上报

    1.《讲师审批表》原件1份，16开纸打印，按照《讲师一览表》中的顺序排序。

    2.《讲师一览表》原件1份，A4纸打印，同时报送Excel电子版文件。Excel电子版文件名命名格式为：“单位＋讲师一览表”，单位应使用全称。具体命名请参照下例：哲学社会学院讲师一览表。

    上述材料请于2010年12月28日（星期二）中午下班前由专人报送人事处师资管理科。

    四、其他

    破格应聘教授职务人员材料外审的相关要求，另行通知。

 

    办公地点：南区行政楼820

    联系电话：85167425   

    联 系 人：杨民  李艳　周鑫

    Email:tso2@jlu.edu.cn

 

            

                                                人事处

                                                               二○一○年十二月八日
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